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मध्यप्रदेश राज्य जैवववववधता बोर्ड, भोपाल 
सूचना के अधधकार अधधननयम, 2005 की धारा 4 (1) बी में उल्लेखित 

25 बबन्दओु ंकी जानकारी 
-------------- 

1.  संगठन, कृत्य तथा कतडव्यों की ववशशष्टताएं   

भारत सरकार द्वारा अधिसूधित जैववववविता अधिनियम, 2002 की िारा 63 (1) के 
अिुसार राज्य शासि द्वारा मध्य प्रदेश जैववववविता नियम, 2004 ददिाांक 17.12.2004 को 
अधिसूधित ककये गये। जजसके अांतगगत राज्य शासि की अधिसूििा 11 अप्रैल 2005 अिुसार 
मध्यप्रदेश राज्य जैववववविता बोर्ग का गठि ककया गया।  

जैववववविता अधिनियम, 2002 की िारा 23 एवां मध्यप्रदेश राज्य जैववववविता नियम, 
2004 के नियम 14 के तहत मध्यप्रदेश राज्य जैववववविता बोर्ग का निम्िािुसार उद्देश्य/ 
भूममका है -  

अ. जैववववविता का सांरक्षण,  

ब. जैववववविता के सांघटकों का सांवहिीय (पोषणीय) उपयोग तथा  

स. जैव सांसाििों और ज्ञाि के वाणणजज्यक (व्यापारत्मक) उपयोग से उद्भूत लाभ का 
उधित और साम्यपूणग प्रभाजि।  

2.  अधधकारीगण तथा कमडचारी/कमडकार/ननयोजजतों की शजततयां और कतडव्य  

प्रदेश में जैववववविता अधिनियम, 2002 एवां मध्यप्रदेश जैववववविता नियम, 2004 के 
कियान्वयि हेतु शासि द्वारा मध्यप्रदेश राज्य जैववववविता बोर्ग में निम्िािुसार पद स्वीकृत 
ककये गये हैैः- 

क्र. पदनाम संख्या ननयोजजत कतडव्य 

1 सदस्य सधिव 1 प्रनतनियुजतत 
पद 
 

म.प्र. जैववववविता नियम, 
2004 के नियम 11 में 
वणणगत कतगव्य। 
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क्र. पदनाम संख्या ननयोजजत कतडव्य 

2 सहायक सदस्य सधिव - 
बायोररसोसग एतसेस 

1 पररमशष्ट - 1 में वणणगत Job 
responsibilities अिुसार. 

3 सहायक सदस्य सधिव - 
प्रोजेत्स 

1 

4 सहायक सदस्य सधिव - 
एर्ममनिस्रेशि एांर् 
फायिान्स 

1 

5 सहायक सदस्य सधिव - 
केपेमसटी बबज्र्ांग एांर् 
र्ातयुमेंटेशि 

1 

6 सहायक सदस्य सधिव - 
कम्युनिकेशन्स 

1 

7 सहायक सदस्य सधिव - 
मसस्टम्स 

1 

8 ऑकफस सेिेटरी 2 

9 सहायक प्रोग्रामर 1 

10 वाहि िालक 2 

11 कायागलय अटेण्र्ने्ट 2 

3. ववननश्चत/ननणडय ककये जाने के प्रक्रम में अपनाई जाने वाली प्रकक्रया और 
ननगरानी/पयडवेक्षण तथा जवाबदेही का माध्यम/सारणी भी  
3.1 बोर्ड का संचालक मण्र्ल - बोर्ग के अध्यक्ष, पदेि सदस्यगण एवां अशासकीय सदस्यगण 
निम्िािुसार हैं- 

1. अध्यक्ष  मुख्य सधिव, मध्यप्रदेश शासि 
2 . पदेि सदस्य  कृवष उत्पादि आयुतत, मध्य प्रदेश शासि  
3. पदेि सदस्य  अपर मुख्य सधिव/प्रमुख सधिव, मध्य प्रदेश शासि, वि ववभाग  
4 . पदेि सदस्य  प्रिाि मुख्य वि सांरक्षक एवां वि बल प्रमुख, मध्यप्रदेश 
5 . पदेि सदस्य  कुलपनत, जवाहरलाल िेहरू कृवष ववश्वववद्यालय, जबलपुर 
6. पदेि सदस्य  सदस्य सधिव, मध्य प्रदेश राज्य जैव वववविता बोर्ग 
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7. अशासकीय सदस्य  05 अशासकीय सदस्य (शासि द्वारा िामाांककत ककये जाते है एवां 
अवधि 03 वषग हेतु) 

3.2 प्रशासकीय प्रकक्रया  

1. अपर मुख्य सधिव/प्रमुख सधिव, मध्य प्रदेश शासि, वि ववभाग  
2. प्रिाि मुख्य वि सांरक्षक एवां वि बल प्रमुख, मध्यप्रदेश 
3. सदस्य सधिव, मध्यप्रदेश राज्य जैववववविता बोर्ग  

3.3 ददन-प्रनतददन का प्रशासन -  

मध्यप्रदेश जैववववविता नियम, 2004 के नियम 11 (2) अिुसार सदस्य-सधिव, बोर्ग 
के अध्यक्ष के मागगदशगि के अिीि, बोर्ग के ददि प्रनतददि के प्रशासि, निधियों के प्रबांिि 
तथा ववमभन्ि कियाकलापों या कायगिमों के कियान्वयि के मलये उत्तरदायी होगा। 

4. कृत्यों के ननवडहन के शलए उसके द्वारा मानदण्र्/प्रनतमान ननजश्चय करना 
प्रदेश में जैववववविता का सांरक्षण, उसके सांघटकों का सांवहिीय (पोषणीय) उपयोग तथा 

जैव सांसाििों और ज्ञाि के वाणणजज्यक (व्यापारत्मक) उपयोग से उद्भूत लाभ का उधित और 
साम्यपूणग प्रभाजि सुनिजश्ित करिा।  

5. कृत्यों का ननवडहन करने के शलए धाररता या ननयंत्रण के अधीन या कमडचाररयों/ 
कमडकारों/ननयोजजतों के द्वारा उपयोग ककये गये ननयमों, ववननयमों, अनदेुशों, 
मेन्यअुल्स और अशभलेि  
1. जैववववविता अधिनियम, 2002 (केन्रीय अधिनियम) 
2. जैववववविता नियम, 2004 (केन्रीय नियम) 
3. मध्यप्रदेश जैववववविता नियम, 2004 (राज्य नियम) 
4. जैववक सांसाििों तक पहुांि और सहयुतत जािकारी तथा फायदा बांटािा ववनियम, 2014 

(केन्रीय ववनियम) 
6. ननगम द्वारा धाररत या ननयंत्रण के अधीन दस्तावेजों की शे्रखणयों का वववरण 

(अ) शासकीय दस्तावेज  -  वेति, भते्त, लेखा तथा स्टोर सामग्री से सांबांधित। 

(ब) अशासकीय दस्तावेज - पररयोजिा प्रनतवेदि, बोर्ग द्वारा आयोजजत ववमभन्ि  
जैववववविता कायगिमों हेतु जारी ददशानिदेश एवां 
टेण्र्र कायगवाही आदद 
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7. नीनत के सतू्रीकरण/प्रनतपादन अथवा उसके कायाडन्वयन/पररपालन के संबंध में 
ककसी प्रबंध/व्यवस्था की ववशशजष्टयां जो कक लोक सदस्यों द्वारा परामशड ककये 
जाने के शलये या उसके द्वारा प्रनतननधधत्व ककये जाने के शलये मौजूद 
है/अजस्तत्व में है  

मध्यप्रदेश जैववववविता नियम, 2004 के नियम 23 - जैव वववविता प्रबांिि सममनतयों 
का गठि में निम्िािुसार प्राविाि हैैः-  

 23 (7) जैव वववविता प्रबांिि सममनत के सम्मेलि में ववमभन्ि स्तरों पर वविाि सभा के 
स्थािीय सदस्य तथा सांसद सदस्य ववशषे आमांबिती होंगे।  

 23 (8) जजला पांिायत/जजला प्रशासि द्वारा, सरकारी एजेंमसयों, गैर सरकारी सांगठि, 
शैक्षणणक क्षेि, सामुदानयक और व्यजततयों में स ेजैव वववविता के क्षेि में ववशषेज्ञों को 
सजम्ममलत करते हुये एक तकिीकी सहयोग समूह स्थावपत ककया जायेगा। ववशषेज्ञ 
समूह जैव वववविता प्रबांिि सममनत को अपिा सहयोग प्रदाि करेगा।  

8. बोर्ों, पररषदों, कमेदटयों तथा अन्य ननकायों जजनमें दो या अधधक व्यजतत गठन 
के भाग के रूप में अथवा उसके परामशड के आशय के शलये रिे गये है, का 
वववरण और इस बात का वववरण कक तया उन बोर्ों, पररषदों, कमेदटयों तथा 
अन्य ननकायों के सजममलन पजललक (सावडजननक रूप से) के शलये िुले है और 
ऐसे सजममलनों के लयौरे/वववरण पजललक के शलये पहंुच योग्य/अशभगमय है 

जैववववविता अधिनियम, 2002 की िारा 41 तथा मध्यप्रदेश जैववववविता नियम, 
2004 के नियम 23 अिुसार स्थािीय निकाय स्तर पर जैववववविता प्रबांिि सममनतयों के 
गठि का प्राविाि है।  

9. ननगम के अधधकाररयों और कमडचाररयों की ननदेशशका  
9.1. प्रनतननयुजतत पर 

क्र. पदनाम संख्या ननयोजजत कतडव्य 

1 सदस्य सधिव 1 प्रनतनियुजतत 
पद 
 
 
प्रनतनियुजतत 

म.प्र. जैववववविता नियम, 
2004 के नियम 11 में 
वणणगत कतगव्य। 

2 सहायक सदस्य सधिव - 
बायोररसोसग एतसेस 

1 पररमशष्ट - 1 में वणणगत Job 
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क्र. पदनाम संख्या ननयोजजत कतडव्य 

3 सहायक सदस्य सधिव - 
प्रोजेत्स 

1 पद 
 

responsibilities अिुसार. 

4 सहायक सदस्य सधिव - 
एर्ममनिस्रेशि एांर् 
फायिान्स 

1 

5 सहायक सदस्य सधिव - 
केपेमसटी बबज्र्ांग एांर् 
र्ातयुमेंटेशि 

1 

6 सहायक सदस्य सधिव - 
कम्युनिकेशन्स 

1 

7 सहायक सदस्य सधिव - 
मसस्टम्स 

1 

8 ऑकफस सेिेटरी 2 

9 सहायक प्रोग्रामर 1 

10 वाहि िालक 2 

11 कायागलय अटेण्र्ने्ट 2 

9.2. बोर्ड के कायों के संपादन हेतु यथा आवश्यक संववदा, जॉब दर एवं आउटसोसड पर 
ननमनानुसार व्यजततयों की सेवायें ली जा रही हैैः- 

क्र. वववरण संख्या 

1 तकिीकी ववशषेज्ञ (एि.आर.एम.) 1 

2 तकिीकी ववशषेज्ञ (पी.बी.आर.) 2 

3 जॉब दर पर कम््यूटर ऑपरेटर  6 

4 सहायक प्रोग्रामर (आउटसोसग) 1 

5 कम््यूटर ऑपरेटर (आउटसोसग) 5 

6 वाहि िालक (आउटसोसग) 1 

7 सुरक्षाकमी (आउटसोसग) 2 

8 सफाईकमी 1 
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10. माशसक पाररश्रशमक जो प्रत्येक अधधकाररयों और कमडचाररयों द्वारा प्राप्त ककया 
गया है तथा उसके ववननयमों में उपबंधधत/क्षनतपनूतड/मआुवजे/प्रनतकर की पद्धनत 
भी 
10.1. प्रनतननयुजतत/संववदा पर 

क्र. नाम पदनाम वेतनमान 
1 श्री सुदीप ससिंह सदस्य सधिव 224400/- 

2 श्री के. सी. 
मालवीय 

सहायक सदस्य सधिव - 
एर्ममनिस्रेशि एांर् फायिान्स/ऑकफस 
सेिेटरी 

68500/- 

3 श्री रमेश कुमार 
मसांह  

कायागलय अटेण्र्ने्ट (सांववदा पर) 4440-7400 

10.2. बोर्ड के कायों के संपादन हेतु यथा आवश्यक संववदा, जॉब दर एवं आउटसोसड पर 
ननमनानुसार व्यजततयों की सेवायें ली जा रही हैैः- 

क्र. वववरण माशसक पाररश्रशमक 

1 तकिीकी ववशषेज्ञ (एि.आर.एम.) 35,000/- 

2 तकिीकी ववशषेज्ञ (पी.बी.आर.) 

3 सहायक प्रोग्रामर (आउटसोसग) 35,000/- 

4 जॉब दर पर कम््यूटर ऑपरेटर  वि ववभाग में प्रिमलत जॉब दर अिुसार 

5 कम््यूटर ऑपरेटर (आउटसोसग) जजलाध्यक्ष द्वारा नििागररत उच्ि कुशल शे्रणी  

6 वाहि िालक (आउटसोसग) जजलाध्यक्ष द्वारा नििागररत उच्ि कुशल शे्रणी 

7 सुरक्षाकमी जजलाध्यक्ष द्वारा नििागररत अद्गिकुशल शे्रणी 

8 सफाईकमी जजलाध्यक्ष द्वारा नििागररत अकुशल शे्रणी 
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11. प्रत्येक अशभकरण के शलये आवंदटत बजट समस्त योजनाओं की, प्रस्ताववत िचों 
(व्ययों) की तथा ककये गये भगुतानों/अदायगी की ररपोटसड की ववशशजष्टया ं

क्र. योजना का क्र. तथा 
नाम  

वषड 2020-21 वषड 2021-22 वषड 2022-23   
(31 ददस. 2022 की 

जस्थनत में) 

आवंदटत 
राशश 

व्यय 
राशश 

आवंदटत 
राशश 

व्यय 
राशश 

आवंदटत 
राशश 

व्यय 
राशश 

1. 7672 - जैववववविता 
एवां जैवप्रौद्योधगकी 
सांबांधित पररयोजिाओां 
का पोषण 

90.93 82.31 57.60 74.93 72.00  64.35 

2. 7856 - जैव वववविता 
बोर्ग सांबांिी व्यय 

429.00 262.22 429.00 305.92 429.00  226.55 

योग 519.93 344.53 486.60 380.85 501.00 290.90 

12. अनदुान के प्रोग्रामों के प्रवतडन की रीनत और आवंदटत रकमों और ऐसे प्रोग्रामों के 

दहतग्रादहयों के वववरण  

निरांक। 

13. ररयायतों/सवुवधाओं, अनजु्ञा-पत्रों या मंजूर ककये प्राधधकारों को प्राप्त करने वालों 

की ववशशजष्टया ं 

निरांक। 

14. प्राप्यनीय या धाररत इलेतराननक फामड में सचूना के बारे में वववरण  

बोर्ग की वेबसाइट www.mpforest.gov.in/mpsbb में बोर्ग से सांबांधित सामान्य 

जािकारी एवां सूििाएां प्रदमशगत होती है, जजिको नियममत रूप से अद्यति ककया जाता है।  
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15. वतडमान में ननगम द्वारा सचूना के प्रदाय की व्यवस्था  

बोर्ग की वेबसाइट www.mpforest.gov.in/mpsbb में बोर्ग से सांबांधित सामान्य 
जािकारी एवां सूििाएां प्रदमशगत होती है, जजिको नियममत रूप से अद्यति ककया जाता है। 
इसके अनतररतत आवश्यक जािकारी बोर्ग के सूििा पटल पर प्रदमशगत की जावेगी।  

16. लोक सचूना अधधकाररयों के नाम, पदनाम एवं अन्य जानकारी 
    1.  अपीलीय प्राधधकार का वववरण 

ववभाग का 
नाम 

जजले 
का नाम 

कायाडलय का 
नाम एवं पता 

संबंधधत अपीलीय प्राधधकार का वववरण 

नाम एवं पता दरूभाष नं. ईमेल पता 
मध्यप्रदेश 
राज्य 
जैववववविता 
बोर्ग 

सम्पूणग 
मध्य 
प्रदेश 

मध्यप्रदेश राज्य 
जैववववविता 
बोर्ग ई-ब्लाक, 
ग्राउांर् फ्लोर, 
वि भवि, 
तुलसी िगर, 
भोपाल 
(मध्यप्रदेश) 
462003 

श्री सुदीप मसांह 
मध्यप्रदेश राज्य 
जैववववविता बोर्ग 
ई-ब्लाक, ग्राउांर् 
फ्लोर, वि भवि, 
तुलसी िगर, 
भोपाल 
(मध्यप्रदेश) 
462003 

0755- 
2554549 

mpsbb@
mp.gov.in 

2. लोक सूचना अधधकारी का वववरण 

ववभाग का 
नाम 

जजले 
का नाम 

कायाडलय का 
नाम एवं पता 

संबंधधत अपीलीय प्राधधकार का वववरण 

नाम एवं पता दरूभाष नं. ईमेल पता 
मध्यप्रदेश 
राज्य 
जैववववविता 
बोर्ग 

सम्पूणग 
मध्य 
प्रदेश 

मध्यप्रदेश राज्य 
जैववववविता 
बोर्ग ई-ब्लाक, 
ग्राउांर् फ्लोर, 
वि भवि, 
तुलसी िगर, 
भोपाल 
(मध्यप्रदेश) 
462003 

श्री के. सी. 
मालवीय 
मध्यप्रदेश राज्य 
जैववववविता बोर्ग 
ई-ब्लाक, ग्राउांर् 
फ्लोर, वि भवि, 
तुलसी िगर, 
भोपाल (म.प्र.) 
462003 

0755- 
2554539 

mpsbb@
mp.gov.in 
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17. अन्य जानकारी  
निरांक। 

18. ननववदाएं  
यथा समय बोर्ग की www.mpforest.gov.in/mpsbb पर प्रदमशगत की जाती है।  

19. सावडजननक ननजी साझदेारी  
निरांक। 

20. स्थानांतरण नीनत और स्थानांरण आदेश  
निरांक। 

21. आरटीआई आवेदन प्राप्त एवं ननराकरण  
प्रारूप आवेदि पररमशष्ट – 2 अिुसार है।  

22. सीएजी और पीएसी परैा  
निरांक। 

23. सेवा प्रदाय एतट 
निरांक। 

24. डर्स्के्रशनरी और नॉन-डर्स्के्रशनरी अनदुान (वववेकाधीन और गैर-वववेकाधीन 
अनदुान) 

निरांक। 

25. सीएम/मंबत्रयों/अधधकाररयों के ववदेशी दौरे  
निरांक। 

सदस्य सधचव 
मध्यप्रदेश राज्य जैवववववधता बोर्ड 
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पररशशष्ट - 1 
JOB DESCRIPTIONS OF MPSBB 

1. Assistant Member Secretary - Bio-resource Access 

Job responsibilities 

1. Process applications for access to bio-resources and undertake necessary actions as 
prescribed in the Biodiversity Rules for regulating access to the bio-resources 

2. Liaise with various government and non-government organizations and private 
sector organizations that come under the purview of the biodiversity rules so as to 
facilitate operationalisation of the rules 

3. Collect, compile and publish technical and statistical data, manuals, codes or guides 
relating to conservation of biological diversity, sustainable use of its components 
and fair and equitable sharing of benefits arising out of the use of biological 
resource and knowledge. 

4. Development of safe guards to protect traditional knowledge and tackle IPR issues 
5. Develop guidelines and procedures with respect to legal issues arising out of 

implementation of Biodiversity rules 
6. Any other task entrusted by the Board 

 

2. Assistant Member Secretary - Capacity Building and Documentation 

 Job responsibilities 

1. Analyze capacity building needs of the partners and design and implement capacity 
building initiatives 

2. Analyze capacity building needs of the Local Biodiversity Management Committees 
and undertake capacity building programmes for capacity enhancement especially 
for documenting biodiversity through Peoples' Biodiversity Registers 

3. Facilitate Biodiversity Management Committees in documentation of biodiversity 
through Peoples biodiversity registers and incorporation of the same in the State 
Biodiversity Information System 

4. Identify training needs of various stakeholder groups and design and implement 
capacity building programmes for promoting biodiversity conservation, sustainable 
use and equitable benefit sharing; and undertake necessary documentation in 
support of these initiatives 

5. In close coordination with the identified partners, facilitate the Local Biodiversity 
Management Committees on governance issues 

6. Undertake documentation of case-studies, best-practices, processes for use as 
training material as well as for general dissemination 

7. Collaborating with these partners will undertake mass awareness campaigns across 
the state 

8. Any other task entrusted by the Board  
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3. Assistant Member Secretary - Projects  

 Job responsibilities 

1. Work closely with partners for project conceptualization and facilitate project 
developments 

2. Support partners in implementation of these projects 
3. Design and implementation of comprehensive project management system 
4. Monitoring and evaluation of projects 
5. Initiate research in congruence with the action agenda and design and implement 

research studies 
6. Work closely with scientific, research and academic institutions for undertaking 

collaborative research in support of the action agenda of the state 
7. Liaise with donor and funding agencies 
8. Conceptualisation and development of projects for mobilizing funds 
9. Any other task entrusted by the Board 

 

4.  Assistant Member Secretary - Administration and Finance  

 Job responsibilities 

1. Personnel management 
2. Procurements of goods and services 
3. Development of financial management systems as per Rules and 

implementation 
4. Management of Boards finances 
5. Any other task entrusted by the Board 

 

5. Assistant Member Secretary - Communications 

 Job responsibilities 

1. Design comprehensive awareness campaigns using a range of media regarding 
conservation of biological diversity, sustainable use of its components and fair and 
equitable sharing of benefits arising out of the use of biological resource and 
knowledge. 

2. Documentation of process and activities of the board with communication 
perspective  

3. Design and development of communication material in both print and AV media 
4. Design and implement innovative campaigns utilizing folk and traditional media for 

enhancing sensitivity towards biodiversity concerns 
5. Work with media persons and institutions for mainstreaming biodiversity concerns 

in media 
6. Any other task entrusted by the Board 
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6. Assistant Member Secretary - Systems 

 Job responsibilities 

1. Development and management of State Biodiversity Information System 
2. Design, implementation and management of LAN  
3. Design, maintenance and updation of website 
4. Design and implementation of training programmes on Computer Based 

Information Systems 
5. DTP support 
6. Internet research and support for statistical analysis 
7. Any other task entrusted by the Board 

7. Assistant Programmer   

 Job responsibilities 

1. Development of Biodiversity Information System (MIS) 
2.   Management of LAN  
3. Maintenance of website 
4. DTP support. 

8. Office Secretary (OS) 

Job responsibilities 
1. Manage communication of the Board 
2. Documentation support 
3. DTP support 
4. Office management 
5. Any other task entrusted by the Board 

9. Office Attendants (OA) 

 Job responsibilities 

1. Assist in office maintenance 
2. Run errands 
3. Dispatch and messenger functions 
4. Any other task entrusted by the Board 

10. Driver 

Job responsibilities 

1. Drive vehicles of the Board 
2. Maintenance and upkeep of the vehicles of the Board 
3. Run errands 
4. Assist in dispatch and office maintenance 
5. Any other task entrusted by the Board 
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पररशशष्ट – 2 
सचूना के अधधकार अधधननयम, 2005 की धारा 6 (1) अंतगडत 

प्रनत,  
 लोक सूचना अधधकारी 
 मध्यप्रदेश राज्य जैवववववधता बोर्ड 
 ई-ललाक, ग्राउंर् फ्लोर, वन भवन, तुलसी नगर,  

भोपाल (मध्यप्रदेश) 462003 
 

1. आवेदक का िाम  -  
2. वपता/पनत का िाम -  
3. पूणग पता   - 
4. फोि/मोबाईल िां. -  
5. आवेदि ददिाांक  - 
6. कायागलय का िाम  - 
7. िाही गयी जािकारी वववरण – 

1.  
2.  
3. 

8. तया िाहते है   - 
9. आवेदि के साथ अदा की जािे वाली फीस (रामश रूपये 10/-) - 

(बी.पी.एल. सूिी के सदस्य को देय िहीां) 
10. तया आवेदक गरीबी के िीि ेहै अथवा िहीां (हा/िहीां)  - 

यदद हो तो बी.पी.एल. गरीब सवे सूिी का िमाांक   - 
(बी.पी.एल. की प्रनत सांलग्ि करें) 

आवेदक के हस्ताक्षर 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

पावती 
1. आवेदक का िाम    - 
2. आवेदि प्रा्त होिे का ददिाांक -  
ददिाांक  

प्राप्तकताड के हस्ताक्षर एवं 
कायाडलय की सील 


